Zalgeznik Nr 1
Zespol Zlobkéw Miejskich do Zarzqdzenia Nr 3/2021

w Bialej Podlaskiej Dyrektor Zespolu Ziobkéw Miejskich w Bialej Podlaskiej
21-500 Biala Podlaska, ul. Janowska 22
NIP 537 26 43 487 REGON 381059825

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W ZESPOLE ZEOBKOW MIEJSKICH
W BIALEJ PODLASKIEJ

Wstep

Wprowadzenie procedur bezpieczenstwa dotyczacych Zespotu Ztobkéw Miejskich w Biatej
Podlaskiej jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika placowki. Opiekunowie
ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka przebywajgcego w ztobku, podczas
zaje¢ organizowanych na placu zabaw i w czasie spaceréw. Rodzice zobowigzani sg znac
i przestrzegaé postanowiefi niniejszego dokumentu. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych
bezpieczenstwu dziecka personel ztobka oraz inne osoby Swiadczace pracg na rzecz placowki sg
zobowiazane postepowaé zgodnie z przyjetymi procedurami.

Zakres procedury:

Procedurze podlegajg zasady organizacji zajg¢ i zabaw dzieci na terenie ztobka, na placu zabaw oraz
w trakcie spacerow.

1. Cele procedur:

1) Troska o zdrowie i bezpieczefistwo kazdego dziecka objgtego opieka naszej placowki,

2) Zapewnienie bezposredniej i statej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich pobytu
w ztobku;

a) zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow ztobka gwarantujgcych poszkodowanemu
dziecku prawidtowa opieke;

b) dostosowanie metod i sposobéw oddziatywan do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych
z uwzglednieniem istniejacych warunkow.

2. Obowigzki, odpowiedzialno$é, upowaznienia os6b realizujgcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

Znajomos¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem odpowiedzialnej
pracy kazdego opiekuna i personelu. Opickunowie ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za
bezpieczefistwo dziecka przebywajacego w ztobku.
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PROCEDURA I
DOTYCZY PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA ZE ZLOBKA

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i ze zlobka odpowiadaja rodzice/prawni, opickunowie.
Osoba przyprowadzajgca dziecko obowigzana jest rozebrac je w szatni 1 osobiscie przekazac
opiekunce grupy, do ktorej dziecko uczgszeza. Opiekunka nie ponosi odpowiedzialnosci za
bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow przed wejsciem, w szatni, przed
zamknictymi drzwiami sali itp.

Opiekun bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Rodzice/prawni opiekunowie majg obowiazek przyprowadza¢ do zlobka dziecko zdrowe,
czyste, ubrane w odziez adekwatng do pogody. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani
sa zglaszaé opiekunkom i udziela¢ wyczerpujgcych informacji na ten temat, a takze
pozostawaé do dyspozycji pod wskazanym numerem telefonu w razie naglego pogorszenia
stanu zdrowia.

Opiekun ma prawo odmowié¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

Opiekun ma prawo dokonaé pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
dziecko moze byé chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgorgezkowy lub chorobowy, opiekun odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzié do zlobka w czasie okreslonym w statucie 1 ramowym
rozkladzie dnia lub w innym czasie, po uprzednim poinformowaniu Ztobka o p6zniejszym
przybyciu dziecka.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpic¢ tylko
w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekunow.

Opiekunka lub osoba wywolujaca dziecko w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek
sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajgcej dziecko ze ztobka z dokumentem tozsamosci.
Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, opickunka lub osoba wywolujaca powiadamia
rodzicow/ prawnych opiekunow i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia
Sprawy.

Przy odbieraniu dziecka z placu zabaw wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych opiekundw, aby
podeszli razem z dzieckiem do opiekuna i zglosili fakt odebrania dziecka. Opiekun powinien
widzie¢ i wiedzieé, kto odbiera dziecko.

Dopuszcza si¢ mozliwoé¢ wydania dziecka innej pelnoletniej osobie, niz wymienione
w karcie zgloszenia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/ prawnych opiekunéw bezposrednio opiekunowi lub dyrektorowi w formie ustnej
lub pisemne;j.




PROCEDURA Ii

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUNKA PODEJRZEWA, ZE DZIECKOQ ZE
ZLOBKA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA UPOWAZNIONA

BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW, ZACHOWUJACA SIE

AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE ZAPEWNIC DZIECKU
BEZPIECZENSTWA

OPIEKUNKA:

Powiadamia dyrektora placowki.

Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego cztonka
rodziny, badZ kolejng osobg upowazniong w karcie zgloszenia, ktora zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania dziecka ze ztobka.

. Opiekunka sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakoficzeniu dzialaf

interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi ztobka.

DYREKTOR PLACOWKI:

I;

W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka ze 7tobka lub
w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnoscei rodzicéw (po godz. 16.30) dyrektor placéwki
moze po konsultacji z najblizszg jednostka Policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

Po rozeznaniu przez Policjg sytuacji domowej dziecka dyrektor wspélnie z policja podejmuje
decyzj¢ dotyczgeg dalszego postgpowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do
pogotowia opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjne;).

Dyrektor placowki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjagnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzania ich do przestrzegania Statutu Zlobka i Regulaminy Porzadkowego.
Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajgcy dziecko)
znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw, powiadomienia o tym fakcie policje
(specjalisty ds. nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka
a nastgpnie powiadamia sgd rodzinny.



PROCEDURA I1I

DOTYCZY PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA ZE 71.0BKA PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU

1.

Opiekunka wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

Jesli do ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun postgpuje zgodnie z tym postanowienien.

O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekun powiadamia dyrektora i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladzg rodzicielska a mimo to na terenie zlobka
dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. kiétnie rodzicow, wyrywanie sobie
dziecka, itp. opiekun lub dyrektor powiadamia policje.

PROCEDURA 1V

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY /RODZIC/OPIEKUN PRAWNY NOTORYCZNIE

ODBIERA DZIECKO ZE ZE.OBKA PO GODZINACH URZEDOWANIA PLACOWKI

OPIEKUN:
1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
2. Dokumentuje spoznienie/nia w zeszycie spoznien rodzicow.
3. Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja dyrektorowi
jezeli rodzic spdznit sig wigcej niz trzy razy .
DYREKTOR PLACOWKI:
1. Wzywa na rozmowe wyjasniajacg rodzica/prawnego opiekuna, ktory tamie ustalone zasady

odbierania dziecka, powiadamia go o konsekwencjach takiego zachowania. Zobowigzuje go
do podporzadkowania sig im.

2. Ustala wspdlnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w ztobku.

3.

W przypadku gdy rodzice/opiekunowie nadal odbierajg dziecko po godzinach urzedowania
dyrektor placéwki zwraca si¢ do najblizszego Osrodka Pomocy Spotecznej

o rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastgpnej kolejnosci powiadamia najblizsza
jednostke policji i Sad Rejonowy w Biatej Podlaskiej.




PROCEDURA V

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY OPIEKUN ZNAJDUJE NA TERENIE ZE.OBKA
NIEBEZPIECZNE PRZEDMIOTY I RZECZY

KONSERWATOR:

Sprawdza codziennie teren zlobka i usuwa zagrozenia dla dzieci i personelu zachowujge $rodki
ostroznosci

OPIEKUN:

1. Podejmuje dziatania uniemozliwiajace dzieciom kontakt niebezpiecznymi przedmiotami lub
srodkami,

2. Zachowujge $rodki ostroznosci zabezpiecza przedmioty i rzeczy przed dostepem do nich oséb
niepowolanych.

3. Jezeli sg to przedmioty przyniesione przez dziecko, przeprowadza z rodzicami roZmowe
celem zobowigzania ich do dokladniejszego pilnowania i sprawdzania, co dziecko zabiera
z domu do ztobka.

4. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora.

W celu wyeliminowania ponownego wystgpienia zagrozenia nalezy przeprowadzi¢ analize
zaistniatych zdarzen i wprowadzi¢ $rodki zapobiegawcze.

W przypadku niemoznoéci usunigeia zagrozenia nalezy wyprowadzi¢ dzieci, powiadomi¢ dyrektora
i odpowiednie stuzby (straz pozarng, policje). W trakcie prowadzenia akcji przez wiw stuzby
podporzadkowa¢ sie kierujgcym akeja.

PROCEDURA VI

DOTYCZY PRZYPADKU, GDY NA TERENIE ZEOBKA ZDARZY SIE DZIECKU
NIESZCZESLIWY WYPADEK

Wypadek dziecka — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng zewngtrzng, ktore
nastapito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka zfobka,

Podczas lekkich obrazgeni (otarcia, skaleczenia)



OPIEKUN/PIELEGNIARKA:

R

Udziela dziecku doraznej pomocy przed medyczne;.
Zabezpiecza grupe.
Powiadamia dyrektora placowki.

Powiadamia rodzicow, opiekunéw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen. Wspolnie
7 rodzicami ustala dalsze czynnosci: godzing odbioru dziecka ze ztobka w dniu zdarzenia.

Podczas powainego wypadku

Opiekun/Piel¢gniarka

I

Oy D g B RO

Udziela dziecku doraznej pomocy przed medycznej, (sposob udzielania pomocy uzalezniony
jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju wypadku).

Zabezpiecza grupg.

Zabezpiecza miejsce wypadku, (aby wykluczy¢ dostep 0s6b niepowotanych).

Powiadamia dyrektora placowki.

Niezwlocznie powiadamia rodzicow lub prawnych opiekunéw o nieszczesliwym wypadku.
W dniu zdarzenia sporzadza notatke w zeszycie urazoéw, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

Gdy zdarzenie nie zagraza zyciu dziecka i nie wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej
wspélnie z rodzicami ustala dalsze kroki postgpowania (postepuje zgodnie z sugestig rodzicow.
Jezeli zdarzenie zagraza zyciu dziecka i wymaga natychmiastowej interwencji lekarskiej wzywa
Pogotowie Ratunkowe, a potem powiadamia rodzicéw /opiekunéw prawnych.

Jezeli wypadek zdarzyl sie w czasie wyjscia poza teren ztobka, wszystkie stosowne decyzje
podejmuje opiekun grupy.

DYREKTOR PLACOWKI:
1. Zawiadamia o kazdym powaznym wypadku wspotpracujgcego ze ztobkiem pracownika BHP.
2. O wypadku ciezkim i §miertelnym zawiadamia niezwlocznie prokuratora.
3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia niezwlocznie panstwowego

inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng urzadzen lub pomieszczenia
dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin.

. Powoluje cztonkéw zespolu powypadkowego w skiad ktorego moga wchodzi¢ pracownik

shuzby bhp, upowazniony pracownik.

Podpisuje protokét powypadkowy wraz z cztonkami zespotu.

Prowadzi rejestr wypadkow.

Omawia z pracownikami okolicznoéei przyczyny wypadku oraz ustala srodki niezbedne do
zapobiezenia go.



PROCEDURA VII

DOTYCZY WYPADKU WYSTAPIENIA POZARU

OPIEKUN:

1. Przyjmuje sygnat alarmowy o wystapieniu zagrozenia pozarowego.
2. Przerywa zajgcia, zbiera grupe.
3. Przyjmuje decyzje dyrektora, co do sposobu dziatania:
a) rejon zagrozony,
b) czas ewakuacji;
¢) kierunek ewakuacji;
d) sposéb ubrania i wyposazenia dzieci:
4. Niezwlocznie, w sposob zorganizowany wyprowadza grupe w rejon ewakuacji.
5. Powiadamia dyrektora /osob¢ kierujacg ewakuacja/ o stanie grupy w rejonie ewakuacii.
6. Wykonuje dalsze polecenia dyrektora /osoby kierujacej ewakuacjg/.

Opiekun odpowiada za bezpieczenstwo dzieci, z ktérymi ma zajecia ,sprawuje opieke
W momencie wszczecia alarmu. W razie ewakuacii opiekun ustawia dzieci parami, pomoc sprawdza
tazienke ,inne pomieszezenia grupy czy nie pozostaly tam dzieci i inne osoby. Opiekun zabiera
dziennik obecnosci i wyprowadza dzieci w zwartej grupie drogami nakazanymi przez oznakowanie
ewakuacyjne na wskazane miejsce poza budynkiem. W czasie ewakuacji kontroluje stan grupy i jej
zachowanie, nie oddala si¢ od swojej grupy pod zadnym pozorem.

DYREKTOR LUB OSOBA UPOWAZNIONA , WYZNACZONA:

1. Podejmuje decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci, mienia oraz sposobie gaszenia
pozaru.
Odpowiada za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci i procedury ewakuacji.
3. Ewakuacje na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzié
w nastepujgcych etapach:
a) ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu informacji
stownej, spokojnie, krétkim komunikatem bez wywolania paniki,
b) zaalarmowac straz pozarna,
¢) przystapi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacii,
d) przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego (gasnice, koce
gasnicze).

Nalezy pamigtac, ze na terenie zlobka powinny byé wyznaczone osoby odpowiedzialne za
ewakuacje.



PROCEDURA VIII
DOTYCZY BEZPIECZENSTWA W SALI ZAJEC
OPIEKUN:

1. Ma obowiazek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zajec
i opieki nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegolnosei powinien zwrocié
uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej, stan mebli i krzeselek.

2. Jedli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, opiekun ma obowigzek zglosi¢ to
do dyrektora ztobka celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek opiekun ma prawo
odmoéwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli zagrozenie pojawi sie
w trakcie trwania zaje¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajgcia.

3. Przed rozpoczeciem zajeé opiekun/piclegniarka powinien zadba¢ o wywietrzenie sali,
zapewni¢ wiasciwe o$wietlenie oraz odpowiednig temperaturg, (co najmniej + 18°C).

4. Podezas przebywania dzieci w ztobku opiekun nie moze pozostawi¢ dzieci bez zadnej opieki.
W przypadku koniecznosci chwilowego oddalenia sig od dzieci bedacych pod opieka, musi
zapewni¢ dozor innej osoby na czas swojej nieobecnosci. Nalezy jednak pamietac,
ze sytuacja ta nie zwalnia opiekuna z odpowiedzialnosci za dzieci. Uchybienie obowigzkom
opiekuna w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom grozi odpowiedzialnoscia karng
badz dyscyplinarng.

5. Na bezpieczefistwo dziecka w zlobku sklada si¢ bezpieczenstwo: fizyczne i psychiczne.
Bezpieczenstwo fizyczne polega na chronieniu dzieci przed urazami, bélem fizycznym,
utrata zycia i zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne polega na whasciwym komunikowaniu
sie z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany potencjal
rozwojowy, status spoteczny i pochodzenie.

6. W zobku wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa,
w szczegblnosci w zakresie:

a) wdrazania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan, w sytuacjach typowych
dla funkcjonowania dzieci (w sali zabaw, w szatni, w lazience, na placu zabaw, na
spacerze),

b) whasciwego komunikowania si¢ z dzie¢mi,

¢) wlasciwego organizowania czasu wolnego dzieciom,

d) znajomosci sposobéw wzywania pomocy i radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

¢) unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roslin oraz wynikajacych ze
zjawisk atmosferycznych,

f) bezpieczenstwa w ruchu drogowym,

2) oddalania sie od opiekuna oraz postgpowania w przypadku zagubienia si¢,

7. Dziecku nie wolno:

a) wychodzi¢ samodzielnie z sali, z placu zabaw, z budynku lub innego miejsca bez
pozwolenia i dozoru osoby dorostej,

b) tama¢ ustalonych w ztobku zasad zachowania,

¢) naraza¢ siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.

8. Opiekun ma obowigzek wdrazania dzieci do bezpiecznych zachowan, w szczegdlnosei:

a) ustalenia wspélnie z dzie¢mi zasad i norm zachowan obowigzujgcych w grupie i w ztobku,




b) wdrazania dzicci do przestrzegania obowigzujagcych w grupie i w zlobku zasad
zachowania, realizowanego programu, programu wychowawczego 1 programu
profilaktyki,

¢) zapoznania rodzicéw z obowigzujgcymi w zlobku zasadami zachowania, systemem

stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad oraz nagradzania za postepowania

zgodne z zasadami obowigzujgcymi w grupie i ztobku.

9. Podczas zajg¢ organizowanych w salach zabaw lub innych pomieszczeniach w ztobku uwaga
opiekuna powinna by¢ skierowana na dzieci.

10. Opiekun ma obowigzek organizowania zaje¢ w spos6b przemyslany, tak aby przewidywac
ewentualne zagrozenia i im przeciwdzialac.

I1. Jezeli dziecko chee skorzysta¢ z toalety, opiekun powinien zapewni¢ odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

12. Opiekun dba o czystos¢, tad i porzadek podezas trwania zajeé i po ich zakonczeniu.

Nalezy pamigtac, ze przez caly czas pobytu dzieci w ztobku nalezy zapewni¢ im odpowiednig opicke
i bezpieczenstwo réwniez przez odpowiednie zabezpieczenie wejsé do ztobka i ogrodzenia terenu.
Kazdy pracownik wykonujgcy swojg prace nie moze stwarza¢ zagrozenia dla innych pracownikow
i dzieci.

PERSONEL OBSLUGOWY:

1. Pracownicy obslugi powinni przechowywa¢ narzedzia pracy i $rodki czystosci w miejscach do
tego przeznaczonych.

2. Pracownicy powinni posiada¢ odpowiednie przeszkolenia z zakresu bhp, ochrony ppoz. oraz
pierwsze] pomocy przed medycznej.

3. Kazdy pracownik zlobka jest zobowigzany zareagowaé w przypadku zauwazenia dziecka
pozostajgcego bez opieki w ztobku lub na placu zabaw (w kazdym miejscu poza salg).

4. Kazdy pracownik zlobka jest zobowigzany do sprawdzania zabezpieczen drzwi, okien, bram
w trakeie swojej pracy oraz zabezpieczenia dostepu dzieci do §rodkéw chemicznych.
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PROCEDURA IX

PROCEDURA ZAPEWNIENIA DZIECIOM BEZPIECZENSTWA W CZASIE ZAJEC
DODATKOWYCH

Zajecia dodatkowe na terenie ztobka moze prowadzi¢ (lektor, instruktor), ktéremu dyrektor ztobka
powierzy! prowadzenie tychze zajec.

1. Instruktor zaje¢ dodatkowych przeprowadza zajgcia w czasic wynikajgcym z tygodniowego
rozkladu zajeé, a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym z dyrektorem zlobka.

2. Instruktor prowadzi zajgcia zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem dydaktycznym.

3. Zajecia dodatkowe na terenie ztobka mogg by¢ prowadzone w sali danej grupy wickowej lub innym
pomieszezeniu ztobka przeznaczonym na prowadzenie danego typu zaje¢, ustalonym przez
dyrektora ztobka.

4. Instruktor odbiera dzieci od opiekuna grupy i od tego momentu odpowiada za ich bezpieczenstwo
wsp6lnie z opieckunem(az do chwili przekazania dzieci z powrotem pod opieke opickunom dane;j
grupy).

5. Instruktor i opiekun odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem do sali danej grupy
wiekowej. Nie dopuszcza si¢ samowolnego wybiegania dzieci z zajgc.

6. Instruktor na biezaco zglasza dyrektorowi lub opiekunowi grupy zauwazone niepokojace
zachowania dzieci.

7. Przed rozpoczeciem zajeé instruktor potwierdza swoje przyjscie u dyrektora ztobka lub osoby go
zastepujacej. W przypadku nieobecnosci powinien wezesniej zgtosié dyrektorowi telefonicznie
przyczyng tej nieobecnosci i uzgodnié termin odpracowania zaleglosei.

PROCEDURA X

DOTYCZY WYJSCIA NA TEREN ZLOBKA

OPIEKUN/PIELEGNIARKA:

1. Sprawuja ciggly dozor i opieke nad dzieémi.

2. Wdrazajg dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad wspoizycia
z rowieénikami.

3. Podczas zabaw dzieci, opickunki nie powinny zajmowa¢ si¢ rozmowami z innymi osobami,
a takze rozmawia¢ przez telefon.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie opiekunki powinny swoja uwage koncentrowaé tylko na
dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrzesnia, podczas pobytu dzieci na terenie Ziobka, nalezy uczyc¢ dzieci
korzystania z urzadzen zabawowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem placu
zabaw.
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PERSONEL OBSEUGOWY:

1. Pomaga opiekunkom w organizacji wyjécia na teren ztobka.
2, Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.
3. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.
4. Pomaga dzieciom skorzystaé z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).
8 Dba, by teren ztobka byl bezpieczny (zamknigte bramki).
DZIECI:

L. Przestrzegajg zawartych wezesniej uméw z opickunem, nie oddalajg si¢ od grupy.

2. Przestrzegajg zasad bezpiecznego zachowania sie w ogrodzie i prawidlowego korzystania
z urzadzen zabawowych.

3. Sygnalizuja, opiekunowi swoje potizeby fizjologiczne.

4. Reagujg na uméwione sygnaly, np. dotyczace zbierania zabawek, podczas zbiorki,

5. Zawsze do zlobka z terenu wracajg parami.

RODZICE:

Moga odebra¢ dziecko z terenu ztobka tylko wtedy, gdy dotrg na miejsce pobytu grupy.
a) odbior dziecka ze ztobka — placu zabaw, moze nastapi¢ tylko wtedy, gdy rodzic poinformuje
opiekuna/pielggniarke o fakcie odbioru dziecka do domu.

DYREKTOR:

Czuwa nad prawidlowa organizacjg i przebiegiem pobytu dzieci na terenie ztobka,

1. Na pierwszym spotkaniu z personelem, w kazdym roku szkolnym, zobowigzuje opiekunéw do

bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenistwa,

2. W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepiséw — wycigga surowe konsekwencje.
Opis pracy, ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszezegélnych czynnosci:
Kolejnos¢ dziatan:

1. Opiekun ustala z dzieémi kolejnos¢ czynnosci przed wyjsciem na teren zlobka.

Przypomina obowigzujgce zasady dotyczace bezpieczetistwa podczas pobytu na placu zabaw.
Dzieci przemieszczajg si¢ do placu zabaw w parach.

Opiekun sprawdza, czy urzadzenia sg sprawne i nie ma zadnego zagrozenia.

Nie wolno pozwala¢ dzieciom bawi¢ sie przy uzyciu kijow i patykow.

Opickun czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci.

oL R W

7. Podezas pobytu dzieci na placu zabaw nastepuje catkowity zakaz schodzenia sie opiekunéw
na rozmowy chyba ze wymaga tego sytuacja powstala w trakcie pobytu na terenie (zajscie,
wypadek, sytuacja problemowa).

8. Obserwuje dzieci podczas zabaw, ingeruje, gdy zaistnieje konflikt,

9. Powrot do budynku odbywa si¢ w parach po uprzednim sprawdzeniu czy sg wszystkie dzieci.
Wykaz materialéw i dokumentéw potwierdzajacych: Zapis w karcie pobytu dziecka
z adnotacjg pobytu dzieci na placu zabaw.
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PROCEDURA XI

DOTYCZY SYTUACJIL, GDY DO ZL.OBKA UCZESZCZA DZIECKO
PRZEWLEKLE CHORE

Obowiazki dyrektora:

1.

d)

Pozyskaé od rodzicow (opiekunéw prawnych) dziecka szczegélowe informacje na temat
choroby oraz wynikajgcych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

Zobowigzaé opiekunéw do pozyskania wiedzy na temat tej choroby, m.in. poprzez analizg
publikacji ogélnodostepnych.

Zorganizowa¢ szkolenie kadry opiekuniczej i pozostatych pracownikow zlobka w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem, na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku
choroby.

Wspblnie z opiekunami i specjalistami zatrudnionymi w zlobku dostosowa¢ formy pracy
dydaktycznej, dobér tresci i metod oraz organizacje zaje¢ do mozliwosei psychofizycznych
tego dziecka, a takze objgé go roznymi innymi formami pomocy .

Leki w zlobku moga byé¢ podawane w szczegélnych przypadkach, po to, aby umozliwié
dziecku przewlekle choremu korzystanie z edukacji, ale tylko przez osob¢ z medycznym
wyksztatceniem (pielggniarka ).

Zgode na podawanie lekéw dziecku moze wyrazi¢ personel medyczny, ki6ry odbyt szkolenie
wewnetrzne z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w ztobku.

Jesli personel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w ztobku nalezy przestrzegac
nastepujacych zasad:

zobowigzaé rodzicow/prawnych opiekunéw do przedlozenia pisemnego za$wiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekéw na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego dawkowania,

wymagaé od rodzicéw/prawnych opiekunéw pisemnego imiennego upowaznienia: do
kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekéw wziewnych na
astme,

powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przedlozyé dokumentacj¢ medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicéw/ prawnych opiekunow,

na podstawie za$wiadczenia lekarskiego i upowaznienia rodzicow/ prawnych opiekundow,
dyrektor wyznacza sposrod pracownikow, za ich zgoda, osoby do podawania leku dziecku,
z ktérych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt w rejestize podawanych lekéw poprzez
zapisanie imienia i nazwiska dziecka, nazwy podanego leku, daty i godziny podania dawki,
a druga nadzoruje w/w czynnosci: obydwie wyznaczone osoby zobowigzane sg potwierdzic
fakt podania dziecku leku i nadzorowania tej czynnosci poprzez ztozenie czytelnych podpisow
pod sporzadzonym rejestrem.

Lek przekazany przez rodzica do zlobka jest przechowywany w szafie zamykanej na klucz
wskazanej przez dyrektora ziobka.

Opiekun/pielegniarka upowazniony do podawania leku wraz z osobg nadzorujgcg podawanie
leku kazdorazowo zaraz po podaniu leku umieszezaja go w wyznaczonym przez dyrektora
miejscu zabezpieczajge przed dostgpem przez osoby nieupowaznione.

10. Klucze do szafy sg przechowywane w miejscu wyznaczonym przez dyrektora ztobka.

11. Rodzic ma obowiazek napisa¢ doktadng instrukcje dotyczaca sposobu podawania leku oraz

dotaczy¢ do dokumentacji ulotke od leku i przekazaé dyrektorowi ztobka.

12. Delegowanie przez rodzicow uprawnien do wykonywania —czynnosci zwigzanych

z podawaniem leku dziecku przewlekle choremu i opiekg nad tym dzieckiem oraz zgoda
L%




pracownika zlobka i zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ forme umowy pisemnej
pomigdzy rodzicami dziecka przewlekle chorego, a opiekunem/opiekunami, pielegniarks.

PROCEDURA XII

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA W ZELOBKU CHOROBY
ZAKAZNEJ, WSZAWICY

1. Choroba zakazna:

1) Rodzice majg obowiazek niezwlocznie poinformowaé ztobek o chorobie zakaznej u dziecka.

2) Personel obslugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ $rodkami antybakteryjnymi,
dezynfekeyjnymi. Fakt wykonania odnotowaé w karcie kontroli porzadku, higieny
1 dezynfekcji.

3) W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej ztobek ma prawo zada¢ od rodzica,
a rodzice sa zobowigzani do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego
zakonczenie leczenia.

2. Wszawica;

1) Ziobek bezzwlocznie powiadamia rodzicéw/ prawnych opiekunéw o wystgpieniu wszawicy.
2) Rodzice majg obowigzek odebra¢ dziecko ze zlobka najszybciej jak to jest mozliwe.

3) Obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usuniecia wszawicy spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach.

OPIEKUNOWIE :

Po zauwazeniu wszy u dziecka opiekun/pielegniarka niezwlocznie powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych i dyrektora ztobka.

DYREKTOR:

Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicéw o przypadku wystapienia choroby zakaZnej
w ztobku.

Dalsze dziatania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.

D Y REKTOR
Zespolu Ziobkow Miejskich
w Biatej ﬂ)aﬁk’i‘T
{Emcw‘xczuk

\f

\I
i
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PROCEDURA XIII

DOTYCZY MONITOROWANIA OSOB WCHODZACYCH 1 OPUSZCZAJACYCH TEREN

L.
2.

a)
b)
c)
d)

7¥.0BKA

Kazdy pracownik ztobka ma obowigzek monitorowania 0sd6b wchodzacych na teren ztobka.
Z chwilg spotkania obcej osoby lub zauwazeniu jej na terenie ztobka przejmuje kontrole nad
tg osoba, w szczegolnoscei prosi o:

podanie celu wizyty,

nazwisko osoby, z ktorg chce si¢ widzie¢ obca osoba,

prowadzi ja do wlasciwe]j celowi wizyty osoby,

po zalatwieniu sprawy osoba, do ktorej przyszedt interesant odprowadza go do drzwi zlobka,
jezeli nie moze opusci¢ stanowiska pracy prosi innego pracownika o odprowadzenie
interesanta do drzwi,

w przypadku, gdy obca osoba zachowuje si¢ podejrzanie; nie ujawnia celu wizyty lub
zachowuje sig¢ nienaturalnie badz agresywnie, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora
lub w czasie jego nieobecnosci pracownika zastepujgcego dyrektora, ktory powiadamia

policje.

W NAGLYCH WYPADKACH WSZYSTKIE DZIALANIA PRACOWNIKOW ZEOBKA

BEZ WZGLEDU NA ZAKRES ICH CZYNNOSCI SEUZBOWYCH, W PIERWSZEJ

KOLEJNOSCI SKIEROWANE SA NA ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECIOM

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Ztobek posredniczy w dobrowolnym zbiorowym ubezpieczeniu dzieci od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow. Rodzice, ktorzy nie wyrazaja zgody na dobrowolne zbiorowe
ubezpieczenie ich dziecka, zobowigzani s do przedlozenia deklaracji odstgpienia od
ubezpieczenia.

Zgode lub jej brak na publikowanie wizerunku dziecka w mediach, na stronie internetowej
zlobka rodzice oraz inne zgody np. pomiar temperatury wyrazajg w o$wiadczeniu w formie
pisemnej na poczatku kazdego roku szkolnego.

. W przypadku powstania zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grozacego

dziecku lub niepokojacego, utrudniajacego podjecie wiasciwej decyzji pod nieobecnosé
dyrektora kazdy pracownik, a zwlaszcza opiekunowic majg obowigzek natychmiastowego
telefonicznego skontaktowania si¢ z dyrektorem ztobka.

W sytuacjach, ktére nie zostaly uregulowane niniejsza procedura, decyzje o trybie
postgpowania podejmuje dyrektor zlobka.

DYREKTOR
Zespolu Ztobkow Miejskich
w Bialej Pyrdjaskie]

~ . > Iy, z
Grazyna Rpomariczuk
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Lista pracownikow, ktorzy zapoznali si¢ z Procedurami bezpieczenstwa
w Zespole Zlobkéw Miejskich w Bialej Podlaskiej wprowadzonej

Zarzadzeniem Nr 3/2021 z dnia 26 kwietnia 2021r.
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